
申請  ㈪～㈮9時～16時30分
交付  ㈪～㈯8時30分～17時（㈯だけ12~13時を除く）
※㈰㈷年末年始は申請・交付業務を行いません。
ただし祝日が㈯と重なる場合は、交付業務を行います。

日本国籍を有し、上尾市に住民登録のある人

※手数料は旅券を受け取る時に、収入印紙と埼玉県収入証紙で納めてく
ださい。収入印紙は所定の場所（郵便局など）、県収入証紙は市役所１階
出納室などで取り扱っていますので、事前に用意してください。

•緊急渡航の場合
•申請書の「刑罰等関係」欄に該当する場合
•勤務先などの関係で上尾市パスポートセン
　ターでの手続きが難しい場合

市役所１階に

１ 一般旅券発給申請書　１通
※申請書は全国共通です。

10年有効旅券と5年有効旅券（20歳未満は5年だけ）の申請書は異なり
ますので、注意してください。
※申請書・旅券（パスポート）の申請案内は、市民課（10月１日以降は上尾市パス
ポートセンター）、各支所・出張所にあります。

有効旅券を持っていて氏名・本籍（都道府県名）に変更がない人は省略
できます。

２ 戸籍抄本または謄本　１通
（提出日の前6カ月以内に発行されたもの）

３ 写真　１枚（カラー・白黒どちらでも可。提
出日の前6カ月以内に撮影したもの）

市役所内には撮影する施設はありませんので、事前に用意してください。
●写真は申請書に貼らずにお持ちください
　〔写真の規格〕
　•申請者本人が正面を向いて撮影されたもの
　•ふちなしで左図のサイズを満たしたもの
　•無帽、無背景、影がないもの
　•明るさやコントラストが適切なもの
●機械処理のため、規格外あるいは不適当な写真の場合は、撮り直しが必要
となり、受け付けることができない場合がありますので注意してください

５ 前回取得した旅券 有効・失効にかかわらず必ずお持ちください。

４ 本人確認書類
（有効な原本、コピーは不可）
※代理人が申請書を提出する場合は申請
者本人と代理人それぞれの本人確認書類
が必要です。

①1点でよいもの　日本国旅券（失効後6カ月以内のものを含む）、運転
　　　　　　　　 免許証、写真付き住民基本台帳カードなど
②2点必要なもの　（Ａ＋Ｂ）または（Ａ＋Ａ）、ただし(Ｂ＋Ｂ）は不可

※中学生以下の場合は、氏名の記載された健康保険証と法定代理人の本人確認
書類（運転免許証、旅券など）が必要です。

Ａ　健康保険証、介護保険証、年金手帳など
Ｂ　学生証（顔写真付き）、会社の身分証明書（顔写真付き）、有効期間の
　　切れた日本国旅券（失効後6カ月以上のもので、本人確認できるもの）

申請できる人 手数料

受付時間

申請に必要な書類（新規・切替）

　10月１日㈬から市役所でパスポートの申請・交付（受領）業務を開始します。
今までよりも、もっと身近で便利になるパスポートセンターをぜひご利用ください！
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　10月１日以降は、原則として県パスポートセンターの各
窓口では手続きできなくなりますので注意してください。
　ただし、9月30日㈫までに申請した場合は、10月以降でも
申請したパスポートセンターで交付を受けることになります。

※申請書は代理人でも提出できますが、受け取りは必ず本人です。

なお次の場合は、事前に県パスポートセンター
（　647‒4040）へ問い合わせてください。

※詳しくは旅券（パスポート）の申請案内をご覧ください。

上尾市パスポートセンター
　871-6563
　775-9827

3.5㎝
0.2～0.6㎝

3.2～3.6㎝
4.5㎝

1.75㎝ 1.75㎝

申請区分

10年有効旅券
5年有効旅券

 ※12歳未満
記載事項変更旅券
査証欄の増補

手数料

16,000円
11,000円
6,000円
6,000円
2,500円

内　　訳
収入印紙 埼玉県収入証紙
14,000円
9,000円
4,000円
4,000円
2,000円

2,000円
2,000円
2,000円
2,000円
500円

身近で
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